Znéni § 2 az 66 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

ke dni 15. 8. 2025

HLAVA I

ZAKLADNI ZASADY CINNOSTI SPRAVNICH ORGANU

§2

(1) Spravni organ postupuje v souladu se zakony a ostatnimi pravnimi predpisy, jakoz i
mezinarodnimi smlouvami, které jsou soucéasti pravniho fadu (dale jen "pravni predpisy"). Kde se
v tomto zakoné mluvi o zdkoné, rozumi se tim téz mezinarodni smlouva, ktera je soucasti
pravniho rfadu.

(2) Spravni organ uplatiiuje svou pravomoc pouze k tém ucellim, k nimz mu byla
zakonem nebo na zakladé zakona svéfena, a v rozsahu, v jakém mu byla svéfena.

(3) Spravni organ Setfi prava nabyta v dobré vire, jakoz i opravnéné zajmy osob, jichZ se
¢innost spravniho organu v jednotlivém pfipadé dotyka (dale jen "dotéené osoby"), a mlze
zasahovat do téchto prav jen za podminek stanovenych zakonem a v nezbytném rozsahu.

(4) Spravni organ dba, aby pfijaté feSeni bylo v souladu s vefejnym zajmem a aby
odpovidalo okolnostem daného pfipadu, jakoZ i na to, aby pfi rozhodovani skutkové shodnych
nebo podobnych pfipad( nevznikaly ned(ivodné rozdily.

83

Nevyplyva-li ze zakona néco jiného, postupuje spravni organ tak, aby byl zjiStén stav véci,
o némz nejsou dlivodné pochybnosti, a to v rozsahu, ktery je nezbytny pro soulad jeho Ukonu s
pozadavky uvedenymiv § 2.



§4

(1) Vefejna sprava je sluzbou vefejnosti. Kazdy, kdo plni tkoly vyplyvajici z plisobnosti
spravniho organu, ma povinnost se k dot€enym osobam chovat zdvofile a podle moznosti jim
vychazet vstfic.

(2) Spravni organ v souvislosti se svym ukonem poskytne dot€ené osobé pfimérené
pouceni o jejich pravech a povinnostech, je-li to vzhledem k povaze Ukonu a osobnim pomérim
dotCené osoby potfebné.

(3) Spravni organ s dostateCnym predstihem uvédomi dotCené osoby o Ukonu, ktery
ucini, je-li to potfebné k hajeni jejich prav a neohrozi-li to ucel ukonu.

(4) Spravni organ umozni dot€enym osobam uplatfiovat jejich prava a opravnéné zajmy.
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Pokud to povaha projednavané véci umoznuje, pokusi se spravni organ o smirné
odstranéni rozpord, které brani fAdnému projednani a rozhodnuti dané véci.
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(1) Spravni organ vyrizuje véci bez zbytecnych pritah(. Necini-li spravni organ tkony v
zdkonem stanovené Lh(té nebo ve lh(té pfiméfené, neni-li zakonna lhita stanovena, pouZije se
ke zjednani ndpravy ustanoveni o ochrané pfed necinnosti (§ 80).

(2) Spravni organ postupuje tak, aby nikomu nevznikaly zbyte¢né néklady, a dotéené
osoby co mozna nejméné zatézuje. Spravni organ opatfuje podklady pfednostné s vyuzitim
uredni evidence, do niz ma pfistup. Podklady od dotEené osoby vyZzaduje jen tehdy, stanovi-li tak
pravni pfedpis.

§7

(1) Dotcené osoby maji pfi uplatfiovani svych procesnich prav rovné postaveni. Spravni
organ postupuje vlic¢i dotéenym osobam nestranné a vyZaduje od vSech dotéenych osob plnéni
jejich procesnich povinnosti rovnou mérou.



(2) Tam, kde by rovnost dotCenych osob mohla byt ohrozena, spravni organ ucini opatieni
potfebna k jejimu zajisténi.
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(1) Spravni organy dbaji vzajemného souladu vSech postupd, které probihaji sou¢asné a
souviseji s tymiz pravy nebo povinnostmi dotéené osoby. Na to, Ze soucasné probihavice
takovych postupl u riznych spravnich organd nebo u jinych organi vefejné moci, je dotcena
osoba povinna spravni organy bezodkladné upozornit.

(2) Spravni organy vzajemneé spolupracuji v zajmu dobré spravy.

CAST DRUHA

OBECNA USTANOVENI O SPRAVNIM RIiZENI

HLAVA |

SPRAVNI RIZENI

§9

Spravni fizeni je postup spravniho organu, jehoz u¢elem je vydani rozhodnuti, jimZ se v
urcité véci zakladaji, méni nebo rusi prava anebo povinnosti jmenovité uréené osoby nebo jimz
se v urcité véci prohlasuje, Ze takova osoba prava nebo povinnosti ma anebo nema.



HLAVA I

SPRAVNI ORGANY

Dil1

Pfislusnost spravnich organt

§10

Vécna prislusnost

Spravni organy jsou vécné pfislusné jednat a rozhodovat ve vécech, které jim byly
svéreny zakonem nebo na zakladé zakona.

8§11

Mistni pfisluSnost

(1) Mistni pfislusnost spravniho organu je uréena

a) v fizenich tykajicich se ¢innosti U¢astnika fizeni (§ 27) mistem ¢innosti,

b) v fizenich tykajicich se nemovitosti mistem, kde se nemovitost nachazi,

c) v ostatnich fizenich tykajicich se podnikatelské ¢innosti U¢astnika fizeni, ktery je fyzickou
osobou, mistem podnikani,2)

d) v ostatnich fizenich tykajicich se fyzické osoby mistem jejiho trvalého pobytu,3) popfipadé
mistem pobytu na tzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince4) (dale jen "misto trvalého
pobytu"); nema-li fyzicka osoba misto trvalého pobytu na tizemi Ceské republiky, je mistni
pfislusnost uréena poslednim znamym mistem jejiho pobytu na tizemi Ceské republiky,



e) v ostatnich Fizenich tykajicich se pravnické osoby mistem jejiho sidla nebo mistem sidla jeji
organizacni slozky;5) u zahrani¢ni pravnické osoby je mistni pfislusnost spravniho organu ur¢ena
sidlem jeji organiza&ni slozky zfizené v Ceské republice; po zru$eni organiza&ni slozky je mistni
pfislusnost uréena poslednim sidlem této organizaéni slozky na izemi Ceské republiky.

(2) Je-li mistné pfislusnych vice spravnich organ(i a nedohodnou-li se jinak, provede
fizeni ten z nich, u néhoz jako prvniho byla podana zadost nebo ktery z moci ufedni ucinil Ukon
jako prvni. V ostatnich pfipadech nebo nelze-li podminky mistni pfislusnosti ur&it, ur¢i mistni
pfisluSnost usnesenim nejblize spole¢né nadfizeny spravni organ. Neni-li takového organu, urci
mistni pfislu§nost usnesenim Ustfedni spravni Gfad,6) do jehoZ plisobnosti rozhodovana véc
nalezi.

8§12

Postoupeni pro nepfislusnost

Dojde-li podani (8§ 37) spravnimu organu, ktery neni vécné nebo mistné pfislusny,
bezodkladné je usnesenim postoupi pfisluSnému spravnimu organu a sou¢asné o tom uveédomi
toho, kdo podani ucinil (dale jen "podatel"). Ma-li spravni organ, jemuz bylo podani postoupeno,
za to, Ze nenivécné nebo mistné pfislusny, mUzZe je usnesenim postoupit dalsimu spravnimu
organu nebo vratit jen se souhlasem svého nadfizeného spravniho organu. Usneseni vydana
podle tohoto ustanoveni se pouze poznamenaji do spisu.

Dozadani

8§13

(1) Prislusny spravni organ mize usnesenim doZadat podfizeny nebo nadfizeny spravni
organ anebo jiny vécné pfislusny spravni organ (dale jen "dozadany spravni organ") o provedeni
ukonu, ktery by sém mohl provést jen s obtizemi nebo s nedcelnymi naklady anebo ktery by
nemohl provést vibec. Toto usneseni se dorucuje pouze dozddanému spravnimu organu a nelze
se proti nému odvolat.

(2) Dozadany spravni organ provede dozadany ukon, jakoZ i ukony, které zajistuji ucel
dozadani.

(3) Dozadany spravni organ provede Ukon bez zbyte¢ného odkladu. Pokud nelze provést
ukon bezodkladné, provede ho doZzadany spravni organ ve lhité 30 dnli ode dne doruceni



dozadani. V pfipadé, Ze dozadany spravni organ nemuze lh(itu dodrzet, mlze jemu nadfizeny
spravni organ na jeho navrh lhitu prodlouZzit o dobu nezbytné nutnou.

(4) Pokud by dozadani bylo v rozporu s pravnimi pfedpisy, dozadany spravni organ
usnesenim, které se pouze poznamena do spisu, odmitne ukon provést a vyrozumi o tom
dozaduijici spravni organ. Dozadany spravni organ, ktery neni ve vztahu podfizenosti k organu
dozadujicimu, mlZe odmitnout provedeni Ukonu tézZ proto, Ze by jeho provedeni vazné ohrozilo
plnéni jeho vlastnich Ukold, nebo proto, Ze provedeni dozadani by vyzadovalo vynaloZeni
neumeérnych nakladu. Provedeni dozadani lze odmitnout jen s pfedchozim souhlasem
nadfizeného spravniho organu.

(5) Dozadany spravni organ ma opravnéni podle § 136 odst. 4.

(6) Dozadani do ciziny upravuji zvlastni pravni predpisy.7)

Dil2

Vylouceni z projednavani a rozhodovani véci

8§14

(1) Kazda osoba bezprostifedné se podilejici na vykonu pravomoci spravniho organu (dale
jen "Ufedni osoba"), o niz lze dlvodné pfedpokladat, Ze ma s ohledem na svij pomér k véci, k
Ucastnikdim fizeni nebo jejich zastupclim takovy zdjem na vysledku fizeni, pro néjz lze
pochybovat o jeji nepodjatosti, je vylouéena ze vSech Ukon( v fizeni, pfi jejichZ provadéni by
mohla vysledek Fizeni ovlivnit.

(2) Utedni osoba neni vylou¢ena podle odstavce 1, pokud je pochybnost o jeji
nepodjatosti vyvolana jejim sluzebnim pomérem nebo pracovnépravnim nebo jinym obdobnym
vztahem ke statu nebo k Uzemnimu samospravnému celku.

(3) Ugastnik fizeni mdze namitat podjatost Gfedni osoby, jakmile se o ni dozvi. K namitce
se nepfihlédne, pokud Ucastnik fizeni o dGivodu vylouceni prokazatelné védél, ale bez
zbyte¢ného odkladu namitku neuplatnil. O namitce rozhodne bezodkladné usnesenim sluzebné
nadfizeny Ufedni osoby nebo ten, kdo ma obdobné postaveni (dale jen "pfedstaveny").

(4) Uredni osoba, ktera se dozvi o okolnostech nasvédéujicich, Ze je vyloucena, je
povinna o nich bezodkladné uvédomit svého pfedstaveného. Do doby, nez pfedstaveny posoudi,



zda je Ufedni osoba vyloucena, a provede potfebné Gkony, mlZe tato osoba provadét jen takové
ukony, které nesnesou odkladu.

(5) Predstaveny ufedni osoby, ktera je vylou¢ena, za ni bezodkladné uréi jinou Gfedni
osobu, ktera neni k vylou¢enému ve vztahu podfizenosti. Usneseni o tom se pouze poznamena
do spisu. Nelze-li ur€it nikoho jiného, bezodkladné o tom uvédomi nadfizeny spravni organ a
spolu s tim mu pfeda spis. Nadfizeny spravni organ postupuje podle § 131 odst. 4.

(6) VyloucCena je téz ta uredni osoba, ktera se Ucastnila fizeni v téze véci na jiném stupni.
Dlvodem vylouceni neni Ucast na Ukonech pred zahajenim fizeni nebo na vykonu kontroly
provadéné podle zvlastniho zakona.

(7) Ustanoveni pfedchozich odstavct se nepoufZiji pro vedouci Ustfednich spravnich
urada.

(8) Ustanoveni odstavct 1 aZz 5 se obdobné uziji pro znalce a tlumocniky.

Dil 3

Vedeni fizeni a ikony spravnich organt

815

Vedeni fizeni

(1) Jednotlivé ukony v fizeni se ¢ini pisemné, pokud zakon nestanovi jinak nebo pokud to
nevylucuje povaha véci. Jednotlivé sdéleni v pribéhu fizeni lze vi&i pfitomnému Gcastniku fizeni
udinit Ustné, pokud ten na pisemné formé netrva. Obsah Ukont provadénych jinou nez
pisemnou formou se poznamena do spisu, nestanovi-li zakon jinak.

vnitfnich pfedpisl spravniho organu nebo povéfené vedoucim spravniho organu (dale jen
"opravnéné uredni osoby").

(3) Opravnéné uredni osoby jsou povinny zachovavat mléenlivost o skute¢nostech, o
kterych se dozveédély v souvislosti s fizenim a které v zajmu zajisténi fadného vykonu verejné
spravy nebo v zajmu jinych osob vyZaduiji, aby z(staly utajeny, nestanovi-li zakon jinak. Této



povinnosti jsou opravnéné Uredni osoby zprostény jen z divod( stanovenych zvlastnim zakonem
nebo vyslovi-li souhlas osoba, jiz se pfedmétna skutecnost dotyka. Ustanoveni zvlastnich
zakonU o zprosténi povinnosti ml¢enlivosti tim nejsou dotcena.

(4) O tom, kdo je vdané véci opravnénou Uredni osobou, se provede zaznam do spisu a
spravni organ o tom ucastnika fizeni na pozadani informuje. Opravnéna ufedni osoba na
pozadani ucastnika fizeni sdéli své jméno, pfijmeni, sluzebni nebo obdobné oznaceni a ve
kterém organiza¢nim Utvaru spravniho organu je zarazena.9)

8§16

Jednacijazyk

(1) V fizeni se jednd a pisemnosti se vyhotovuji v éeském jazyce. Udastnici fizeni mohou
jednat a pisemnosti mohou byt pfedkladany i v jazyce slovenském.

(2) Pisemnosti vyhotovené v cizim jazyce musi ucastnik fizeni pfedlozit v originalnim
znéni a soucasneé v ufedné ovéfeném prekladu do jazyka ¢eského, pokud spravni organ nesdéli
Ucastnikovi fizeni, Ze takovy pfeklad nevyzaduje. Takové prohlaSeni mize spravni organ udinit na
své uredni desce i pro neurcity pocet fizeni v budoucnu.

(3) Kazdy, kdo prohlasi, Zze neovlada jazyk, jimz se vede jednani, ma pravo na
tlumocnika10) zapsaného v seznamu tlumocnikd, kterého si obstara na své naklady. V fizeni o
zadosti si Zadatel, ktery neni obéanem Ceské republiky, obstara tlumoénika na své naklady sam,
nestanovi-li zakon jinak.11)

(4) Ob&an Ceské republiky pfislusejici k narodnostni mensing, ktera tradiéné a
dlouhodobé Zije na izemi Ceské republiky,12) ma pied spravnim organem prévo &init podani a
jednat v jazyce své narodnostni mensiny. Nema-li spravni organ uredni osobu znalou jazyka
narodnostni mensiny, obstara si tento ob¢an tlumocnika zapsaného v seznamu tlumoc¢nika.
Naklady tlumoceni a naklady na pofizeni pfekladu v tomto pfipadé nese spravni organ.

(5) Neslysicim uzivateldm ¢eského znakového jazyka spravni organ ustanovi tlumocnika
ceského znakového jazyka podle zvlastniho zakona13). NeslySici osobé preferujici Cesky jazyk
ustanovi prostifednika, ktery je schopen se s ni dorozumét pomoci komunikac¢nich systémt
vychazejicich z ceského jazyka dle jeji vliastni volby.

Osobé hluchoslepé bude ustanoven prostfednik, ktery je schopen se s ni dorozumeét
pomoci komunikacnich systém( neslysicich a hluchoslepych osob dle jeji vlastni volby.
Prostfednik je ustanovovan za stejnych podminek, za jakych je ustanovovan tlumocnik ¢eského
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znakového jazyka13). O ustanoveni tlumocnika nebo prostfednika vydava spravni organ
usneseni, které se oznamuje pouze osobam, jichz se dotyka.

§17

Spis

(1) V kazdé véci se zaklada spis. Kazdy spis musi byt oznacen spisovou znackou. Spis
tvofi zejména podani, protokoly, zaznamy, pisemna vyhotoveni rozhodnuti a dalSi pisemnosti,
které se vztahuji k dané véci. Pfilohou, ktera je soucasti spisu, jsou zejména dikazni prostiedky,
obrazové a zvukové zaznamy a zdznamy na elektronickych médiich. Spis musi obsahovat soupis
v8ech svych soucasti, véetné pfiloh, s urCenim data, kdy byly do spisu vloZeny.

(2) Zasilaji-li se dozadané spisy v postovni zasilce, musi odesilajici spravni organ zvolit
takovou postovni sluzbu, kterd zahrnuje stvrzeni podani a dodani postovni zasilky.

(3) Z dAvodu ochrany utajovanych informaci a z dlvodu ochrany jinych informaci, na néz
se vztahuje zakonem ulozena nebo uznana povinnost mléenlivosti, se v pfipadech stanovenych
zakonem ¢ast pisemnosti nebo zaznam uchovava oddélené mimo spis. Oddélené mimo spis
se uchovavaji pisemnosti nebo zaznamy obsahuijici utajované informace, které byly spravnimu
organu poskytnuty Policii Ceské republiky nebo zpravodajskymi sluzbami. Na pisemnosti nebo
zaznamy uchovavané oddélené mimo spis se ustanoveni tohoto nebo jiného zakona o nahlizeni
do spisu nepouZziji.

(4) Nevykonava-li pfislusny spravni organ spisovou sluzbu, pfeda spis po pravni moci
rozhodnuti spravnimu organu, ktery pro néj spisovou sluzbu vykonava.

8§18

Protokol

(1) O dstnim jednani (§ 49) a o Ustnim podani, vyslechu svédka, vyslechu znalce,
provedeni dlkazu listinou a ohledani, pokud jsou provadény mimo Ustni jednani, jakozZ i o jinych
ukonech souvisejicich s fizenim v dané véci, pfi nichz dochazi ke styku s ucastniky fizeni, se
sepisuje protokol. Kromé protokolu lze téz pofidit obrazovy nebo zvukovy zdznam.



(2) Protokol obsahuje zejména misto, ¢as a oznaceni kond, které jsou predmétem
zapisu, Udaje umozniujici identifikaci pfitomnych osob, vyli¢eni pribéhu pfedmétnych tkond,
oznaceni spravniho organu a jméno, pfijmeni a funkci nebo sluzebni ¢islo opravnéné uredni
osoby, ktera tkony provedla. Udaji umoziiujicimi identifikaci fyzické osoby se rozuméji jméno,
pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé jiny udaj podle zvlastniho zakona.

(3) Protokol podepisuje opravneéna uredni osoba, popfipadé osoba, ktera byla povérena
sepsanim protokolu, a dale vSechny osoby, které se jednani nebo provedeni ikonu zucastnily.
Odepreni podpisu, divody odepreni a namitky proti obsahu protokolu se v protokolu
zaznamenaji.

(4) Jiné osoby, jichz se obsah protokolu pfimo dotyka, mohou bezprostfedné po
seznameni s protokolem podat stiznost (§ 175) proti jeho obsahu.

(5) Opravy zfejmych nespravnosti, kterymi jsou zejména chyby v psani a poctech, v
protokolu provadi opravnéna uredni osoba, ktera je stvrdi svym podpisem. Kazda oprava musi
byt provedena tak, aby plvodni zapis zlstal ¢itelny. MZe-li mit oprava pravni vyznam, Gc¢astnici
fizeni se o ni vyrozumi.

(6) V pfipadé jinych oprav, nez které jsou uvedeny v odstavci 5, se o provedeni opravy
rozhodne usnesenim, které se pouze poznamena do spisu.

Dil4

Dorucovani

8§19

Spolecné ustanoveni o dorucovani

(1) Pisemnost dorucuje spravni organ, ktery ji vyhotovil. Spravni organ doruci pisemnost
prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky13a). Nelze-li pisemnost takto dorugit,
mUzZe ji dorucit spravni orgdn sam; v zakonem stanovenych pfipadech mize pisemnost dorucit
prostfednictvim obecniho Ufadu, jemu naroven postaveného spravniho orgdnu14) (dale jen
»obecni Ufad“) nebo prostfednictvim policejniho organu pfislusného podle mista doruceni; je-li
k Fizeni pfislusny organ obce, mize pisemnost dorucit prostfednictvim obecni policie.
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(2) Neni-li mozné pisemnost dorudit prostfednictvim vefejné datové sité do datové
schranky13a), lze ji dorucit také prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb. Spravni organ
zvoli takovou postovni sluzbu, aby z uzaviené poStovni smlouvy15) vyplyvala povinnost dodat
postovni zasilku obsahujici pisemnost zplisobem, ktery je v souladu s poZzadavky tohoto zédkona
na doruceni pisemnosti.

(3) Neni-li mozné pisemnost dorudit prostfednictvim vefejné datové sité do datové
schranky13a), mlze spravni orgdn zaslat pisemnost do datové schranky kontaktniho mista
verejné spravy43), které tuto pisemnost prevede autorizovanou konverzi dokument(i13a) a
dorudi pisemnost, ktera je jejim vystupem; odstavce 1 a 2 plati obdobné. Pfi zaslani pisemnosti
do datové schranky kontaktniho mista vefejné spravy spravni organ urci zpisob doruéeni
adresatovi. Kontaktni misto vefrejné spravy bezodkladné zasSle spravnimu organu doklad o
doruceni pisemnosti, je-li pro fizeni tfeba, nebo potvrzeni o nemoznosti pisemnost dorucit a
ddvody nedoruceni. Pro Ucely postupu podle véty prvni pfenese spravni organ vykon své
plsobnosti v oblasti doruc¢ovani na kontaktni misto vefrejné spravy. Plsobnost lze pfenést
vefejnopravni smlouvou nebo dohodou mezi spravnimi organy podle § 160 odst. 3 s UCinky pro
budouci doru¢ovani za predpokladu, Ze spravni organ vdaném pfipadé postup podle tohoto
odstavce zvoli. K uzavrieni vefejnopravni smlouvy nebo dohody podle pfedchozi véty neni tieba
souhlasu nadfizeného spravniho organu.

(4) Nevylucuje-li to zakon nebo povaha véci, na pozadani Gc¢astnika fizeni spravni organ
dorucuje na adresu pro doruc¢ovani nebo elektronickou adresu, kterou mu ucastnik fizeni sdéli,
zejména mUzZze-li to pfispét k urychleni fizeni; takova adresa mUze byt sdélenai pro fizeni, ktera
mohou byt u téhoz spravniho organu zahajena v budoucnu.

(5) Do vlastnich rukou adresata se dorucuji pisemnosti podle § 59, § 72 odst. 1,
pisemnosti, o nichz tak stanovi zvlastni zakon, a jiné pisemnosti, nafidi-li to opravnéna uredni
osoba.

(6) Do vlastnich rukou se dorucuje i pisemnost, u niz hrozi, Ze by mohla byt vydana
jinému Ucastnikovi fizeni, ktery ma na véci protichldny zdjem. Jestlize je pisemnost doru¢ena
jinému Gcastnikovi fizeni, ktery ma na véci protichldny zajem, pisemnost se povaZuje za
dorucenou jen v pfipadé, Ze adresat pisemnosti jeji pfevzeti od pfijemce uzna nebo ze je z jeho
postupu v fizeni zjevné, ze mu bylo doruceno.

(7) Je-li pro fizeni tieba, aby bylo doru¢eni doloZeno, musi byt zajistén pisemny doklad
stvrzujici, Ze pisemnost byla doru¢ena nebo ze poStovni zasilka obsahujici pisemnost byla
dodana, véetné dne, kdy se tak stalo. Nelze-li doruceni prokazat, je nutno dorucit opakované.
Pisemného dokladu o doruc¢eni nebo dodani vSak neni zapotfebi, je-li z postupu Ucastnika Fizeni
v fizeni zjevné, Zze mu bylo doruceno.
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(8) DorucCovatelé jsou opravnéni zjiStovat totoznost adresata a osob, které jsou za négj
opravnény pisemnost pfevzit. Tyto osoby jsou povinny na vyzvu dorucovatele pfedlozit prikaz
totoZnosti (8 36 odst. 4). Provadi-li doru€ovatel ukony podle tohoto zakona, ma postaveni Ufedni
osoby a povinnosti nositele postovniho tajemstvi podle zvlastniho zakona.17)

(9) Pisemnosti uvedené v odstavci 5 se na pozadani adresata dorucuji jinym zplsobem
podle tohoto zakona; v takovém pfipadé plati, ze pisemnost je doruCena tfetim dnem ode dne,
kdy byla odeslana. V pfipadé doruc¢ovani na elektronickou adresu plati, ze pisemnost je
dorucena v okamziku, kdy pfevzeti doruCované pisemnosti potvrdi adresat datovou zpravou
podepsanou adresatem. Nepotvrdi-li adresat prevzeti pisemnosti nejpozdéji nasledujici
pracovni den po odeslani zpravy, ktera se nevratila jako nedorucitelna (odstavec 10), doruci
spravni organ pisemnost, jako by adresat o doruceni na elektronickou adresu nepozadal.

(10) Pokud nebylo mozno dorucit pisemnost doru¢ovanou na elektronickou adresu
adresata podle odstavce 4 nebo 9, protoZe se datova zprava vratila jako nedoruditelna, ucini
spravni organ neprodlené dalSi pokus o jeji doruc¢eni; bude-Lli dalsi pokus o doruceni netdspésny,
dorudi pisemnost, jako by adresat o doruc¢eni na elektronickou adresu nepozadal.

8§20

Dorucovani fyzickym osobam

(1) Fyzické osobé se pisemnost dorucuje na adresu pro doruc¢ovani (§ 19 odst. 4), na
adresu evidovanou v informacnim systému evidence obyvatel, na kterou ji maji byt doru¢ovany
pisemnosti17a), na adresu jejiho trvalého pobytu, ve vécech podnikani do mista podnikani,
nebo pfi doru€ovani prostfednictvim vefejné datové sité na jeji elektronickou adresu; fyzické
osobeé lze vSak dorucit, kdekoli bude zastizena. Provadi-li doru¢eni sam spravni organ, mohou
osoby doruceni provadéjici dorucit i mimo uzemni obvod tohoto spravniho organu.

(2) Pisemnost, ktera se dorucuje do vlastnich rukou, lze dorucit adresatovi, nebo téz
tomu, koho adresat k pfijeti pisemnosti zmocnil pisemnou plnou moci s tfedné ovéfenym
podpisem; Ufedni ovéfeni neni tfeba, pokud byla plna moc udélena pfed dorucujicim orgdnem.

(3) Pisemnost, ktera se nedorucuje do vlastnich rukou a jejiz pfevzeti ma byt potvrzeno
pfijemcem, lze dorudit adresatovi pfimo nebo pfedanim jiné vhodné fyzické osobé bydlici,
plsobici nebo zaméstnané v tomtéz misté nebo jeho okoli, ktera souhlasi s tim, Ze pisemnost
adresatovi preda.
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(4) Pisemnost, ktera se nedorucuje do vlastnich rukou nebo jejiz doru¢eni nema byt
potvrzeno prijemcem, lze dorucit vloZzenim pisemnosti do adresatovy domovni schranky nebo na
jiné vhodné misto anebo zplsobem podle odstavce 3.

(5) Pfi dorucovani pisemnosti, ktera souvisi s podnikatelskou ¢innosti fyzické osoby a
ktera je doru€¢ovana na adresu mista podnikani,2) se postupuje obdobné podle § 21.

(6) Pisemnost uréenou advokatu, véetné pisemnosti doru¢ované do vlastnich rukou,
mohou pfijmout také advokatni koncipienti nebo jini jeho zaméstnanci. Vykonava-li advokacii
spolec¢né s jinymi advokaty, mizZe byt pisemnost, véetné pisemnosti doru¢ované do vlastnich
rukou, odevzdana téz témto advokatlm, jejich advokatnim koncipientdim nebo jinym jejich
zaméstnancim. Jestlize advokat vykonava advokacii jako spoleénik vefejné obchodni
spoleénosti, mohou pisemnost uréenou advokatu, véetné pisemnosti doruc¢ované do vlastnich
rukou, pfijmout rovnéz ostatni spoleCnici této spolecnosti, advokatni koncipienti nebo jini jeji
zaméstnanci. Pro doru¢ovani pisemnosti notafi, soudnimu exekutorovi a jiné osobg, ktera
poskytuje pravni pomoc podle zvlastnich zakond, plati véta prvni az tieti pfiméfené. Ustanoveni
o doruCovani pravnickym osobam (8 21) plati pro doruc¢ovani pisemnosti advokatovi, notafri,
soudnimu exekutorovi a jiné osobé, ktera poskytuje pravni pomoc podle zvlastnich zakond,
obdobné.

§21

Dorucovani pravnickym osobam

(1) Pravnické osobé se pisemnost doru¢uje na adresu pro doruc¢ovani (§ 19 odst. 4), na
adresu jejiho sidla2) nebo sidla jeji organizacni slozky, jiz se fizeni tyka; u zahraniéni pravnické
osoby se doruéuje na adresu sidla jeji organiza&ni slozky zfizené v Ceské republice, tyka-li se
pisemnost ¢innosti této organizac¢ni slozky. Pfi doru¢ovani prostfednictvim vefejné datové sité se
dorucuje na elektronickou adresu pravnické osoby. V ostatnich pfipadech se zahrani¢nim
pravnickym osobam pisemnosti dorucuji zplisobem uvedenym v § 22.

(2) Pisemnost, ktera se dorucuje do vlastnich rukou, jsou opravnény prevzit organy a
osoby uvedené v § 30 nebo jiné osoby, které byly povéfeny pisemnosti pfijimat.

(3) Pravnicka osoba nemuze Zadat o prominuti zmeskani ikonu s poukazem na to, Ze se
na adrese jejiho sidla nebo sidla jeji organiza¢ni slozky nikdo nezdrzuje. Spravni orgadn vSak v
pfipadé, Ze na uvedené adrese nebyl nikdo zastizen, mlze pisemnost dorucit osobam uvedenym
v 8 30 najejich adresu.
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(4) Pisemnost, ktera se nedorucuje do vlastnich rukou a jejiz pfevzeti ma byt potvrzeno
prijemcem, lze dorucit fyzické osobé, ktera je za adresata opravnéna pisemnost prevzit, fyzicke
0sobé, ktera prevzeti pisemnosti potvrdi razitkem adresata, popfipadé téz jiné vhodné fyzické
osobé bydlici, plisobici nebo zaméstnané v tomtéz misté nebo jeho okoli, kterd souhlasi s tim,
Ze postovni zasilku s pisemnosti adresatovi preda.

(5) Pisemnost, ktera se nedorucuje do vlastnich rukou a jejiz pfevzeti nema byt potvrzeno
prfijemcem, lze dorucit vlozenim pisemnosti do adresatovy domovni schranky nebo najiné
vhodné misto anebo zplisobem podle odstavce 4.

(6) Ustanoveni odstavci 1 aZ 5 se pfiméfené vztahuji i na dorucovani spravnim orgdntim
a jinym organim vefejné moci.

§22

Dorucovani do ciziny

Adresatlim, ktefi se zdrZuji v ciziné nebo jejichz sidlo nebo pobyt, popfipadé jina adresa
pro dorucovani podle 8§ 19 odst. 4 je v cizing, lze dorucit prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb nebo prostfednictvim pfislusného organu statni spravy povereného k
dorucovani pisemnosti do ciziny. Pokud se timto zplisobem nepodafi pisemnost dorudit,
ustanovi jim spravni organ opatrovnika [8 32 odst. 2 pism. d)].

§23

Ulozeni

(1) Nebyl-li v pfipadé dorucovani podle § 20 adresat zastizen a pisemnost nebylo mozno
dorudit ani jinym zplsobem pfipustnym podle § 20, pisemnost se uloZi.

(2) Nebyla-li v pfipadé dorucovani podle § 21 zastizena zadna osoba, které by bylo mozno
pisemnost dorudit, a pisemnost nebylo moZno dorudit ani jinym zplsobem pfipustnym podle §
21, pisemnost se ulozi.
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(3) Pisemnost se ulozi

a) u spravniho organu, ktery ji vyhotovil, nebo

b) u obecniho ufadu nebo v provozovné provozovatele poStovnich sluzeb, pokud se dorucuje
jejich prostfednictvim.

(4) Adresat se vyzve vlozenim oznameni o nedspéSném doruceni pisemnosti do domovni
schranky nebo na jiné vhodné misto, aby si uloZzenou pisemnost ve lhité 10 dnli vyzvedl;
soucasné se mu sdéli, kde, odkdy a v kterou denni dobu si lze pisemnost vyzvednout. Je-li to
mozné a nevyloucil-li to spravni organ, pisemnost se po uplynuti 10 dnl vloZi do domovni
schranky nebo najiné vhodné misto; jinak se vrati spravnimu organu, ktery ji vyhotovil.

(5) Zaroven s oznamenim podle odstavce 4 se adresat pisemné poudi o pravnich
dusledcich, které by jeho pfipadné jednani podle § 24 odst. 1, 3 a 4 vyvolalo nebo o moznosti
postupu podle § 24 odst. 2. Toto pouceni musi obsahovat i oznaceni spravniho organu, ktery
pisemnost odesila, a jeho adresu.

§24

Prekazky pfi doruc¢ovani

(1) JestliZze si adresat uloZzené pisemnosti pisemnost ve Lh(ité 10 dnll ode dne, kdy byla k
vyzvednuti pfipravena, nevyzvedne, pisemnost se povazuje za doru¢enou poslednim dnem této
Lhaty.

(2) Prokéaze-li adresat, Ze si pro do¢asnou nepfitomnost nebo z jiného vazného divodu
nemohl bez svého zavinéni uloZenou pisemnost ve stanovené lhité vyzvednout, mize za
podminek ustanoveni § 41 pozadat o uréeni neplatnosti dorué¢eni nebo okamziku, kdy byla
pisemnost doruc¢ena.

(3) Jestlize adresat pisemnosti, ktery je fyzickou osobou, nebo fyzicka osoba, které ma
byt pfedana pisemnost adresovana pravnické osobé, pokus o doruceni pisemnosti znemozni
tim, Ze ji odmitne pfevzit nebo zZe neposkytne soucinnost nezbytnou k fddnému doruceni, pfeda
se ji pouceni o pravnich dlsledcich, které z jejiho jednani uvedeného v odstavci 4 vyplyvaiji;
nového pouceni v8ak neni zapotfebi, pokud se ho adresatovi dostalo jiz podle § 23 odst. 5.
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(4) Jestlize osoba uvedena v odstavci 3 pfedani pouceni znemozni nebo jestlize i pres
pouceni podle § 23 odst. 5 nebo podle odstavce 3 doruceni neumozni, pisemnost se povazuje za
dorucenou dnem, kdy k nedspésSnému pokusu o doruceni doslo.

§25

Dorucovani vefejnou vyhlaskou

(1) Osobam neznamého pobytu nebo sidla a osobam, jimzZ se prokazatelné nedafi
dorucovat, jakoz i osobam, které nejsou znamy, a v dalSich pfipadech, které stanovi zakon, se
dorucuje verfejnou vyhlaskou.

(2) Doruceni vefejnou vyhlaskou se provede tak, ze se pisemnost, popfipadé oznameni o
moznosti pfevzit pisemnost, vyvési na ufedni desce spravniho organu, ktery pisemnost
dorucduje; na pisemnosti se vyznacéi den vyvéseni. Pisemnost nebo oznameni se zvefejni téz
zplsobem umoziujicim dalkovy pfistup. Patnactym dnem po vyvéseni se pisemnost povazuje
za dorucenou, byla-li v této Lh(té splnéna i povinnost podle véty druhé.

(3) Jde-li o fizeni, ve kterém se vefejnou vyhlaskou dorucuje ve spravnich obvodech
nékolika obci, spravni organ, ktery pisemnost dorucuje, ji nejpozdéji vden vyvéseni zasle téz
pfislusnym obecnim Uradlm, které jsou povinny pisemnost bezodkladné vyvésit na svych
Urednich deskach na dobu nejméné 15 dnd. Dnem vyvéseni je den vyvéseni na Ufedni desce
spravniho organu, ktery pisemnost dorucuje. Jinak plati ustanoveni odstavce 2 obdobné.

(4) Tyka-li se vefejna vyhlaska zalezitosti prav pfislusnikd narodnostnich mensin a je-li ve
spravnim obvodu spravniho organu zfizen vybor pro narodnostni mensiny nebo jiny organ pro
zalezitosti narodnostnich mensin, vefejnou vyhlasku spravni organ uverejni téz v jazyce pfislusné
narodnostni mensiny.

(5) Fyzické osoby, které vykonavaji plisobnost v oblasti vefejné spravy, dorucuji vefejnou
vyhlaskou prostfednictvim Ufedni desky obecniho Gfadu v misté vykonu jejich plsobnosti.
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§26

Utedni deska

(1) Kazdy spravni organ zfizuje ufedni desku, ktera musi byt nepfetrzité vefejné pfistupna.
Pro organy uzemniho samospravného celku se zfizuje jedna uredni deska. Obsah ufedni desky
se zvefejnuje i zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

(2) Ustanoveni odstavce 1 se nevztahuje na fyzické osoby, které vykonavaji plisobnost
spravniho organu, s vyjimkou podnikajicich fyzickych osob, u nichZ vykon této plisobnosti
souvisi s predmétem podnikani.

(3) Neni-li spravni orgdn schopen zajistit zvefejnéni obsahu Ufedni desky zplisobem
umoznujicim dalkovy pfistup podle odstavce 1, uzavie osoba uvedena v § 160 odst. 1, jejiz je
tento spravni organ soucasti, s obci s rozsifenou plsobnosti, v jejimz spravnim obvodu ma sidlo,
vefejnopravni smlouvu (8 160) o zvefejiiovani obsahu Ufedni desky zplsobem umozriujicim
dalkovy pfistup.

(4) Nedojde-Lli k uzavreni vefejnopravni smlouvy podle odstavce 3, postupuje se v pfipadé
obecniho uradu podle zvlastniho zakona.18) V pfipadé jiného spravniho organu rozhodne
nadfizeny spravni organ, ze pro néj bude tuto povinnost vykonavat sam nebo Ze jejim
vykonavanim poveéfi jiny podfizeny vécné pfislusny spravni organ ve svém spravnim obvodu.
Rozhodnuti nadfizeného spravniho organu se zvefejni nejméné po dobu 15 dnl na Ufedni desce
spravniho organu, ktery povinnost neplnil.
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HLAVA I

UCASTNICI RIZENi A ZASTOUPENI

Dil1

Uéastnici fizeni

§27

(1) Ugastniky fizeni (déle jen "G¢astnik") jsou

a) v fizeni o zadosti Zadatel a dalSi dotéené osoby, na které se pro spolecenstvi prav nebo
povinnosti s zadatelem musi vztahovat rozhodnuti spravniho organu;

b) v fizeni z moci Ufedni dotéené osoby, jimz ma rozhodnuti zalozit, zménit nebo zrusit pravo
anebo povinnost nebo prohlasit, Zze pravo nebo povinnost maji anebo nemaiji.

(2) Ugastniky jsou téz dalsi dot&ené osoby, pokud mohou byt rozhodnutim piimo dot&eny
ve svych pravech nebo povinnostech.

(3) Ugastniky jsou rovnéz osoby, o kterych to stanovi zvlastni zakon. Nestanovi-li zvlastni
zakon jinak, maji postaveni Ucastnikll podle odstavce 2, ledaze jim mé rozhodnuti zalozit, zménit
nebo zrusit pravo anebo povinnost nebo prohlasit, Ze pravo nebo povinnost maji anebo nemaji; v
tom pfipadé maiji postaveni G¢astnik( podle odstavce 1.

§28

(1) Za ucastnika bude v pochybnostech povazovan i ten, kdo tvrdi, Ze je U¢astnikem,
dokud se neprokaze opak. O tom, zda osoba je ¢i neni U¢astnikem, vyda spravni organ usneseni,
jez se oznamuje pouze tomu, o jehoz Uc¢asti v fizeni bylo rozhodovéano, a ostatni ucastnici se o
ném vyrozumi. Postup podle pfedchozi véty nebrani dalSimu projednavani a rozhodnuti véci.

(2) Jestlize osoba, o niz bylo usnesenim rozhodnuto, Ze neni U¢astnikem, podala proti
tomuto usneseni odvolani, jemuz bylo vyhovéno, a mezitim zmeskala ukon, ktery by jako
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Ucastnik mohla ucinit, je opravnéna tento Ukon ucinit do 15 dnll od oznameni rozhodnuti o
odvolani; ustanoveni 8 41 odst. 6 véty druhé plati obdobné.

§29

Procesni zplsobilost

(1) Kazdy je zpUsobily ¢init v fizeni Ukony samostatné (dale jen "procesni zpusobilost") v
tom rozsahu, v jakém mu zakon pfiznava svépravnost.19) Ustanoveni § 28 se pouzije obdobné.

(2) Osoby omezené ve svépravnosti nemaji procesni zplsobilost v rozsahu tohoto
omezeni.20)

(3) Spravni orgdn mize dat prilezZitost fyzické osobé, kterd nema procesni zplsobilost,
aby se v pribéhu fizeni k véci vyjadfila.

(4) V fizeni, jehoz ucastnikem je nezletilé dité, které je schopno formulovat své nazory,
postupuje spravni organ tak, aby byl zjiStén nazor nezletilého ditéte ve véci. Za tim ucelem
spravni organ poskytne ditéti moznost, aby bylo vyslySeno bud pfimo, nebo prostfednictvim
zastupce nebo pfislusného organu socialné-pravni ochrany déti. VyZzaduje-Lli to zajem ditéte, lze
jeho nazor zjistit i bez pfitomnosti rodi¢t nebo jinych osob zodpovédnych za vychovu ditéte. V
takovém pfipadé spravni organ k ukonu pfibere jinou vhodnou dospélou osobu. K nazoru ditéte
spravni organ pfihlizi s pfihlédnutim k jeho véku a rozumové vyspélosti.

(5) Ukony tykajici se spoleénych véci nebo prév &ini G¢astnici spole¢né, pokud ze
zvlastniho zakona21) nevyplyva néco jiného.

8§30

Ukony pravnické osoby

(1) Jménem pravnické osoby ¢ini ukony ten, kdo je k tomu opravnén v fizeni pfed soudem
podle zvlastniho zakona.22)

(2) V téze véci mlze za pravnickou osobu soucasné Cinit ikony jen jedna osoba.
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(3) V fizeni pfed spravnim organem Cini Ukony jménem statu vedouci organizacni slozky
statu, pfislusné podle zvlastniho pravniho predpisu, nebo jim povéfeny zameéstnanec zarazeny
do této nebo jiné organizac¢ni slozky statu.

(4) Za uzemni samospravny celek ¢ini Ukony ten, kdo je podle zvlastniho zakona
opravnén uzemni samospravny celek navenek zastupovat, jeho zameéstnanec nebo ¢len
zastupitelstva, ktery byl touto osobou povéren.

(5) Kazdy, kdo &ini ukony, musi prokazat své opravnéni.

8§31

Zastupce

Zastupcem Ucastnika je zakonny zastupce, opatrovnik nebo zmocnénec; zastupcem
Ucastnikd, jejichZ zajmy si neodporuji, mdze byt i spole¢ny zmocnénec nebo spolecny zastupce.

§32

Zastoupeni na zakladé zékona a opatrovnictvi

(1) Vrozsahu, v jakém Ucastnik nema procesni zptlsobilost, musi byt zastupovan
zakonnym zastupcem.

(2) Spravni organ ustanovi opatrovnika

a) Ucastnikovi uvedenému v odstavci 1, pokud nema zakonného zastupce nebo nemuize-li ho
zakonny zastupce zastupovat a nema-li opatrovnika podle zvla$tniho zakona,

b) osobam, kterym brani jina pravni pfekazka, aby v fizeni samy Cinily ukony, jestlize si nezvolily
zmocnénce,
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c) pravnické osobé, kterd nema organ zpUsobily za ni jednat, popfipadé jemuz lze dorucovat,
popfipadeé je-li v jiném fizeni predmétem sporu, kdo timto organem pravnické osoby je,

d) osobam neznamého pobytu nebo sidla a osobam, jimzZ se prokazatelné nedafi dorucovat,

e) osobam, které nejsou znamy,

f) osobam zvlast téZzce zdravotné postizenym, s nimiz se nelze dorozumét ani prostfednictvim
tlumocnika nebo prostfednika podle § 16 odst. 5,

g) osobam stizenym prechodnou duSevni poruchou, ktera jim brani samostatné v fizeni jednat,
je-li to nezbytné k hajenijejich prav; v téchto pfipadech spravni organ rozhoduje na zakladé
odborného lékarského posudku,

h) ucastnikim uvedenym v § 27 odst. 1, kterym se nepodafilo oznamit zahajeni fizeni z moci
Uredni (8 46 odst. 2), nebo

i) tcastnikdim, o nichz tak stanovi zvlastni zakon.

(3) Nejde-li o uéastnika, kterému ma byt v fizeni uloZzena povinnost nebo odnato pravo,
spravni organ opatrovnika podle odstavce 2 pism. d) a €) neustanovi a i¢astnikdim tam
uvedenym dorucduje verejnou vyhlaskou.

(4) Opatrovnikem spravni organ ustanovi toho, u koho je osoba, jiz se opatrovnik
ustanovuje, v péci, anebo jinou vhodnou osobu. Tato osoba je povinna funkci opatrovnika
pfijmout, pokud ji v tom nebrani zavazné diivody. Ugastniku, ktery v oéekavani vlastni
nezpUsobilosti pravné jednat projevil vili, aby se uréitd osoba stala jeho opatrovnikem, ustanovi
spravni organ opatrovnikem s jejim souhlasem osobu oznacenou za opatrovnika v pfedbézném
prohlaseni43). Opatrovnikem nelze ustanovit osobu, o niz lze mit didvodné za to, Ze ma takovy
zajem na vysledku fizeni, ktery od(vodnuje obavu, Ze nebude fadné hajit zajmy opatrovance.

(5) O ustanoveni opatrovnika rozhoduje spravni organ usnesenim.

(6) Usneseni o ustanoveni opatrovnika se oznamuje pouze tomu, kdo je ustanovovan
opatrovnikem, a nevylucuje-li to povaha véci nebo stav opatrovance, ktery zplsobuje, Ze
opatrovanec by nebyl schopen vnimat obsah usneseni, téz opatrovanci.
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(7) Nedba-li opatrovnik o ochranu prav nebo zajmU opatrovance nebo lze-li mit dlivodné
za to, Ze opatrovnik ma takovy zajem na vysledku fizeni, ktery od(ivodfiuje obavu, Ze nebude
fadné hajit zajmy opatrovance, spravni organ usnesenim zrusi pfedchozi ustanoveni opatrovnika
a ustanovi opatrovnikem nékoho jiného.

(8) Funkce opatrovnika zanika, jakmile zastoupeny zacal byt zastupovan zakonnym
zastupcem nebo nabyl procesni zplsobilosti anebo pominuly ddvody, pro néz byl opatrovnik
ustanoven. Tuto skute€¢nost spravni organ poznamena do spisu, jakmile se o ni dozvi; v
pochybnosti rozhodne usnesenim, které se oznamuje pouze opatrovnikovi a opatrovanci nebo
jeho zakonnému zastupci.

8§33

Zastoupeni na zakladé plné moci

(1) Ugastnik si mGze zvolit zmocnénce. Zmocnéni k zastoupeni se prokazuje pisemnou
plnou moci. Plnou moc lze udélit i istné do protokolu. V téZe véci mize mit icastnik soucasné
pouze jednoho zmocnénce.

(2) Zmocnéni mize byt udéleno

a) k uréitému ukonu, skupiné ukont nebo pro urditou ¢ast fizeni,

b) pro celé fizeni,

c) pro neurcity pocet fizeni s uréitym pfedmeétem, ktera budou zahéajena v uréené dobé nebo bez
omezeniv budoucnu; podpis na plné moci musi byt vtomto pfipadé vzdy ufedné ovéren a plna
moc musi byt do zahéjeni fizeni uloZzena u vécné pfislusného spravniho organu, popfipadé
udélena do protokolu, nebo

d) vjiném rozsahu na zakladé zvlastniho zdkona.

(3) Zmocnénec mUlze udélit plnou moc jiné osobé, aby misto ného za Ucastnika jednala,
jen je-liv plné moci vyslovné dovoleno, Ze tak mUzZe ucinit, pokud zvlastni zakon nestanovi
jinak.23)
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(4) Jestlize se nedafi doruCovat pisemnosti zmocnénci, postupuje se podle § 32 odst. 2
pism. d) nebo § 32 odst. 3 a UCastnik se o tomto postupu, jakoz i o obsahu pisemnosti vyrozumi.

8§34

(1) Zastupce podle § 32 a 33 v fizeni vystupuje jménem zastoupeného. Z tkon(l zastupce
vznikaji prava a povinnosti pfimo zastoupenému.

(2) S vyjimkou pfipad(, kdy ma zastoupeny néco v fizeni osobné vykonat, dorucuji se
pisemnosti pouze zastupci. Doruc¢eni zastoupenému nema Gcinky pro béh Lhit, nestanovi-li
zakon jinak.

(3) V pochybnostech o rozsahu zastoupeni plati, Ze zastupce je opravnén vystupovat
jménem zastoupeného v celém fizeni.

(4) Spravni orgdn mQzZe uznat tkony u¢inéné ve prospéch Ucastnika jinou osobou nez
zastupcem za Ukony ucinéné zastupcem, jestlize o to Ucastnik pozada a nemuze-li vzniknout
Ujma jinému Gcastnikovi. O uznani Ukond rozhoduje spravni orgdn usnesenim; nevyhovi-li
podateli, oznamuje usneseni pouze jemu.

8§35

Spoleény zmocnénec a spolecny zastupce

(1) V fizenich, v nichz vice uc¢astnikd uplatfiuje shodny zajem, mlze k usnadnéni priibéhu
fizeni spravni organ vyzvat tyto uc¢astniky, aby si v pfimérené lhdté zvolili spoleéného
zmocnénce. Ugastnici si mohou spole&ného zmocnénce zvolit i bez vyzvy.

(2) Pokud si u¢astnici spole¢ného zmocnénce na vyzvu spravniho organu nezvoli a pokud
v souvislosti s tim lze o¢ekavat vznik pritah( v fizeni, mze spravni organ usnesenim ustanovit
nékterého z Gcastnikd, ktery je fyzickou osobou, nebo nékterou fyzickou osobu uvedenou v § 30
odst. 1, spoleCnym zastupcem pro Ucastniky, ktefi uplatriuji shodny zajem, a to s pfihlédnutim k
jejich zajmAam. Do doby, nezZ se tak stane, jim mize pisemnosti doru¢ovat uloZzenim u spravniho
organu; na tuto moznost musi byt U¢astnici upozornéni ve vyzvé uvedené v odstavci 1. Funkce
spole¢ného zastupce zanika dnem, kdy Uc¢astnici oznami spravnimu organu, ze si zvolili
spole¢ného zmocnénce podle odstavce 1.
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(3) V fizeni mlze byt zvoleno i nékolik spole¢nych zmocnéncl nebo ustanoveno nékolik
spoleénych zastupcd, z nichz kazdy bude jednat jen jménem urcité skupiny uc¢astnikd.

(4) Pro spolec¢ného zmocnénce a spolecného zastupce plati § 34 obdobné.

Dil2

Ukony tdastnikd

§36

(1) Nestanovi-li zdkon jinak, jsou Uc¢astnici opravnéni navrhovat diikazy a ¢init jiné navrhy
po celou dobu fizeni az do vydani rozhodnuti; spravni orgdn mlze usnesenim prohlasit, dokdy
mohou Ucastnici Cinit své navrhy.

(2) Ugastnici maji pravo vyjadFit v fizeni své stanovisko. Pokud o to poZadaji, poskytne jim
spravni organ informace o fizeni, nestanovi-li zakon jinak.

(3) Nestanovi-li zadkon jinak, musi byt G¢astnikim pfed vydanim rozhodnuti ve véci dana
moznost vyjadfit se k podkladlim rozhodnuti; to se netykéa Zadatele, pokud se jeho Zadostiv
plném rozsahu vyhovuje, a U¢astnika, ktery se prava vyjadfit se k podkladim rozhodnuti vzdal. V
pfipadé, Ze podkladem rozhodnuti jsou pisemnosti a zaznamy, které jsou za podminekv § 17
odst. 3 uchovavany oddélené mimo spis, mUZe se Ucastnik, o jehoZ pravnim néroku se v fizeni
rozhoduje, s témito podklady seznamit pouze v podobé, ktera nezmafi Ucel jejich utajeni; neni-Lli
to mozné, sdéli se takovému Ucastnikovi alespor v obecné roving, jaké skute¢nosti z téchto
podkladl vyplyvaji. Spravni organ si pfedtim, nez Uéastnikovi umozni seznamit se s podklady
podle pfedchozi véty, vyzada vyjadrieni organu, ktery tyto podklady poskytl. Nerozhoduje-li se v
fizeni o pravnim naroku ucéastnika, neni takovy U¢astnik opravnén seznamit se s podklady
rozhodnuti, které jsou za podminek v § 17 odst. 3 uchovavany oddélené mimo spis.

(4) Ugastnik ma pfi jednéni se spravnim orgdnem pravo na konzultace s osobou, kterd
mu podle ob¢anského zakoniku mUze jako podplrce44) napomahat pfi rozhodovani; je-li
takovych osob vice, zvoli si U¢astnik jednu z nich. Namitne-li v priibéhu fizeni podplrce
Ucastnika vlastnim jménem neplatnost pravniho jednani u¢inéného podporovanym ucastnikem,
spravni organ k této namitce v fizeni pfihlédne.

(5) Ugastnik, jeho zastupce nebo podp(irce44) je povinen predlozit na vyzvu opravnéné
Uredni osoby prikaz totoZnosti. Prikazem totoznosti se pro Ucely tohoto zakona rozumi doklad,
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ktery je vefejnou listinou, v némz je uvedeno jméno a pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého
pobytu, popfipadé bydli§té mimo tzemi Ceské republiky a z ného? je patrna i podoba, popfipadé
jiny udaj umoznujici spravnimu organu identifikovat osobu, ktera doklad predklada, jako jeho
opravnéného drzitele.

§37

Podani

(1) Podani je Uikonem sméfujicim vici spravnimu organu. Podani se posuzuje podle
svého skute¢ného obsahu a bez ohledu na to, jak je oznaceno.

(2) Z podani musi byt patrno, kdo je Cini, které véci se tyka a co se navrhuje. Fyzicka
osoba uvede v podani jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé jinou
adresu pro dorucovani podle § 19 odst. 4.V podani souvisejicim s jeji podnikatelskou Cinnosti
uvede fyzicka osoba jméno a pfijmeni, popfipadé dodatek odliSujici osobu podnikatele nebo
druh podnikani vztahujici se k této osobé nebo ji provozovanému druhu podnikani, identifikaéni
Cislo osob a adresu zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo jiné zdkonem upravené evidenci jako
misto podnikani, popfipadé jinou adresu pro doruc¢ovani. Pravnicka osoba uvede v podani svij
nazev nebo obchodni firmu, identifikaéni ¢islo osob nebo obdobny (daj a adresu sidla,
popfipadeé jinou adresu pro doruc¢ovani. Podani musi obsahovat oznaceni spravniho organu,
jemuz je urCeno, dalSi nalezitosti, které stanovi zadkon, a podpis osoby, ktera je ¢ini.

(3) Nema-li podani predepsané naleZitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomaze spravni
organ podateli nedostatky odstranit nebo ho vyzve k jejich odstranéni a poskytne mu k tomu
pfiméfenou lhatu.

(4) Podani je mozno ucinit pisemné nebo ustné do protokolu anebo v elektronické
podobé. Za podminky, Ze podanije do 5 dnl potvrzeno, popfipadé doplnéno zplsobem
uvedenym ve vété prvni, je mozno je ucinit pomocijinych technickych prostiedkd, zejména
prostfednictvim dalnopisu, telefaxu nebo vefejné datové sité bez pouziti podpisu.

(5) Podani se ¢ini u spravniho organu, ktery je vécné a mistné pfislusny. Podani je
ucinéno dnem, kdy tomuto organu doslo.

(6) Neni-li spravni organ schopen zajistit pfijimani podani v elektronické podobé podle
odstavce 4, uzavie osoba uvedend v § 160 odst. 1, jejiZ je tento spravni organ soucasti, s obci s
rozSifenou plsobnosti, v jejimZ spravnim obvodu ma sidlo, vefejnopravni smlouvu (§ 160) o
provozovani elektronické adresy podatelny.
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(7) Nedojde-li k uzavieni vefejnopravni smlouvy podle odstavce 7, postupuje se v pfipadé
obecniho uradu podle zvlastniho zakona;18) v pfipadeé jiného spravniho organu rozhodne krajsky
Urad, Ze pro né&j bude tuto povinnost vykonavat obecni Gfad obce s rozsifenou plsobnosti, do
jehoz spravniho obvodu patfi. Rozhodnuti vydava krajsky Ufad v pfenesené plsobnosti.
Rozhodnuti krajského Gfadu se zvefejni nejméné po dobu 15 dnl na Ufedni desce spravniho
organu, ktery povinnost neplnil.

§38

Nahlizeni do spisu

(1) Ugastnici a jejich zastupci maji pravo nahlizet do spisu, a to i v pfipadg, Ze je
rozhodnuti ve véci jiz v pravni moci (8 73). Neni-li i¢astnik zastoupen, mize spolu s iéastnikem
nahliZzet do spisu i jeho podptrce44).

(2) Jinym osobam spravni organ umozni nahlédnout do spisu, prokazi-li pravni zajem
nebo jiny vazny ddivod a nebude-li tim poruSeno pravo nékterého z uéastnikl, popfipadé dalSich
dotCenych osob anebo vefejny zajem.

(3) Nevidomym osobam bude obsah spisu pfecten. Na pozadani spravni organ nevidomé
o0sobé& umozni pofizeni zvukového zaznamu. Spravni organ nevidomé osobé rovnéz umozni, aby
do spisu nahlizel jeji priivodce.

(4) S pravem nahlizet do spisu je spojeno pravo Cinit si vypisy a pravo na to, aby spravni
organ pofidil kopie spisu nebo jeho ¢asti.

(5) Odeprel-li spravni organ osobé nahlizet do spisu nebo jeho ¢asti, vyda o tom
usneseni, které se oznamuje pouze této osobé.

(6) Casti spisu, které obsahuji utajované informace nebo skute&nosti, na néz se vztahuje
zakonem ulozena nebo uznana povinnost mléenlivosti, jsou vylouceny z nahlizeni do spisu; to
neplati o Castech spisu, jimiz byl nebo bude provadén dlikaz, do takovych ¢asti spisu vSak mize
nahlizet pouze Ucastnik fizeni nebo jeho zastupce. Ustanoveni odstavce 4 se nepouZzije. Pfed
nahlédnutim do spisu musi byt i¢astnik fizeni nebo jeho zastupce poucen o povinnosti
mléenlivosti o utajovanych informacich nebo skute¢nostech, na néz se vztahuje zakonem
ulozena nebo uznana povinnost mléenlivosti, a o pravnich nasledcich poruseni této povinnosti;
o pouceni se sepiSe protokol. Dojde-li pfi nahlizeni do spisu k pfistupu k utajované informaci,
protokol obsahuje také pouceni podle zakona upravujiciho ochranu utajovanych informaci a
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bezpecénostni zplsobilost. Stejnopis protokolu zasle spravni orgdn do 30 dnii ode dne jeho
vyhotoveni Narodnimu bezpecnostnimu ufadu. Postup podle véty Ctvrté a paté se neuplatni,
prokaze-li se ucastnik fizeni nebo jeho zastupce platnym osvédcenim fyzické osoby pro
prislusny stupen utajeni utajované informace a pouc¢enim, vydanymi podle zakona upravujiciho
ochranu utajovanych informaci a bezpe¢nostni zpUsobilost.

HLAVA IV

LHUTY A POCITANI CASU

§39

Urceni Lhity k provedeni ikonu

(1) Spravni organ ucastnikovi urci pfimérenou lhdtu k provedeni tkonu, pokud ji
nestanovi zakon a je-li toho zapotiebi. Ur¢enim Lhity nesmi byt ohrozZen Ucel fizeni ani porusena
rovnost Uéastnikd. Usneseni o uréeni Lhity se oznamuje pouze tomu, komu je uréena, popfipadé
i tomu, jehoZ se jinak pfimo dotyka.

(2) Lhitu uréenou spravnim orgdnem mUzZe na zadost U¢astnika spravni organ za
podminek stanovenych v odstavci 1 usnesenim pfimérené prodlouzit.

8§40

Pocitani casu

(1) Pokud je provedeni uréitého ukonu v fizeni vazano na lhitu,

a) nezapocitava se do béhu lhity den, kdy doslo ke skute¢nosti uréujici pocatek lhaty; to neplati,
jde-li o lh(tu uréenou podle hodin; v pochybnostech se za poc¢atek Lhlty povazuje den
nasledujici po dni, o ném? je jisto, Ze skute¢nost rozhodujici pro pocatek béhu Lh{ty jiz nastala,

b) kon¢i lhlity uréené podle tydnt, mésict nebo let uplynutim toho dne, ktery se svym
oznacenim shoduje se dnem, kdy doslo ke skute¢nosti urCujici pocatek thlty; neni-li v mésici
takovy den, konci lhlta poslednim dnem mésice,
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c) pripadne-li konec lhlty na sobotu, nedéli nebo svatek,25) je poslednim dnem lhity nejblizsi
pfisti pracovni den; to neplati, jde-li o lhatu uréenou podle hodin,

d) je lhdta zachovéna, je-li posledniho dne Lhity u¢inéno podani u vécné a mistné pfislusného
spravniho organu anebo je-li v tento den podana postovni zasilka adresovana tomuto spravnimu
organu, ktera obsahuje podani, drziteli postovni licence nebo zvlastni postovni licence anebo
osobé, kterda ma obdobné postaveni v jiném staté; nemuze-li Gcastnik z vaznych ddvodd ucinit
podani u vécné a mistné pfislusného spravniho organu, je lhlta zachovana, jestlize je
posledniho dne Lhity u¢inéno podani u spravniho organu vyssiho stupné; tento spravni organ
podani bezodkladné postoupi vécné a mistné pfisluSnému spravnimu organu.

(2) V pochybnostech se lhiita povaZuje za zachovanou, dokud se neprokaZze opak.

§41

Navraceniv predesly stav

(1) Navracenim v pfedesly stav se rozumi prominuti zmeskani ukonu, ktery je tfeba
provést nejpozdéji pfi ustnim jednani nebo v uréité Lhité, nebo povoleni zpétvzeti nebo zmény
obsahu podani, kterou by jinak nebylo mozno ucinit.

(2) Pozadat o prominuti zmeskani Ukonu ucastnik mize do 15 dnii ode dne, kdy pominula
prekazka, ktera podateli branila ikon ucinit. S pozadanim je tfeba spojit zmeskany ukon, jinak se
jim spravni organ nezabyva. Zmeskani ukonu nelze prominout, jestlize ode dne, kdy mél byt ukon
ucinén, uplynul jeden rok.

(3) Spravni organ mlze pozadani o prominuti zmeskani ukonu pfiznat odkladny Gcinek,
pokud podateli hrozi vaZzna Gjma a nevznikne-li pfiznanim odkladného ucinku Ujma zplsobena
dotcenim prav nabytych v dobré vife nebo dotEenim vefejného zajmu prevysujici ujmu hrozici
podateli.

(4) Spravni organ promine zmeskani ukonu, prokaze-li podatel, ze pfekazkou byly
zavazné dlvody, které nastaly bez jeho zavinéni.
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(5) Spravni organ zmeskani ukonu nepromine, je-li zjevné, Ze by Ujma, ktera by byla
zplUsobena dotéenim prav nabytych v dobré vife nebo dotéenim vefejného zajmu, prevysila Gjmu
hrozici podateli.

(6) O prominuti zmeskani ukonu rozhoduje usnesenim spravni organ, ktery v dobé
pozadani o prominuti zmeskani ukonu vede fizeni. V pfipadé, Ze spravni organ promine
zmesSkany ukon, doplni fizeni ve smyslu ukonu, jehoz zmes§kani bylo prominuto.

(7) Usneseni, kterym spravni organ zmeskani ukonu nepromine, se oznamuje pouze
podateli.

(8) Pozadat o povoleni zmény obsahu podani u¢astnik maze pouze do vydani rozhodnuti
(8 71). Spravni organ muze povolit zpétvzeti nebo zménu obsahu podani jen v pfipadé, Ze
podateli hrozi vazna Gjma; tim neni dotéeno ustanoveni § 45 odst. 4. Ustanoveni odstavcll 2 az 4,
6 a 7 plati obdobné.

HLAVAV

POSTUP PRED ZAHAJENIM RIZENI

§42

Prijimani podnétd k zahajeni fizeni

Spravni organ je povinen pfijimat podnéty, aby bylo zahajeno fizeni z moci Ufedni. Pokud
o to ten, kdo podal podnét, pozada, je spravni organ povinen sdélit mu ve lh(ité 30 dnli ode dne,
kdy podnét obdrzel, Ze fizeni zah4jil, nebo Ze neshledal dlivody k zahajeni fizeni z moci Gfedni,
popfipadé Ze podnét postoupil pfislusnému spravnimu organu. Sdéleni spravni organ nezasila,
postupuje-li vici tomu, kdo podal podnét, podle § 46 odst. 1 nebo § 47 odst. 1.
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§43

Odlozeni véci

(1) Rizeni o Zadosti (§ 44) neni zah&jeno a spravni organ véc usnesenim odloZi v pfipadé,

a) vaci nému byl u¢inén ukon, ktery zjevné neni Zadosti, nebo z néj nelze zjistit, kdo jej ucinil,
nebo

b) bylo ucinéno podani, k jehoz vyfizeni neni vécné pfislusny zadny spravni organ.

(2) Usneseni o odlozeni véci se vzdy oznamuje osobé, které se tyka, je-li znama, a
podateli.

HLAVA VI

PRUBEH RIiZENI V PRVNIM STUPNI

Dil1

Zahajeni fizeni

§44

Zahajeni fizeni o zadosti

(1) Rizeni o zadosti je zahajeno dnem, kdy Zadost nebo jiny navrh, kterym se zahajuje
fizeni (dale jen "zadost"), doSel vécné a mistné pfisluSnému spravnimu organu.

(2) Pokud ze zakona nebo z povahy véci vyplyva, Ze zadost mlzZe podat jen vice Zadatel(
spolecné, neni tfeba, aby podani byla u¢inéna sou¢asné. Pro zahdjeni fizeni je rozhodné, kdy tak
ucinil posledni z nich; spravni organ o zahajeni fizeni ostatni zadatele vyrozumi.
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§45

Zadost

(1) Zaddost musi mit naleZitosti uvedené v 8 37 odst. 2 a musi z ni byt patrné, co Zadatel
74d4 nebo &eho se doméaha. Zadatel je dale povinen oznadit dalsi jemu zndmé Ggastniky.

(2) Nema-li zadost predepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomUze spravni
organ zadateli nedostatky odstranit na misté nebo jej vyzve k jejich odstranéni, poskytne mu k
tomu priméfenou Lhtu a poudi jej o nasledcich neodstranéni nedostatkt v této Lh(té; sou¢asné
mUzZe fizeni prerusit (8 64).

(3) Zadost nesmi byt zjevné pravné nepfiipustna. Takovou zadost spravni organ
neprojednava a fizeni zastavi (§ 66). Usneseni se oznamuje Ucastnikdim, ktefi byli o zahajeni
fizeni uvédomeni.

(4) Zadatel mGze zUzit predmét své zadosti nebo vzit Zadost zpét; toto pravo nelze
uplatnit v dobé od vydani rozhodnuti spravniho organu prvniho stupné do zahajeni odvolaciho
fizeni.

8§46

Zahéjeni fizeni z moci Ufedni

(1) Rizeni z moci Gfedni je zahajeno dnem, kdy spravni organ oznamil zahajeni fizeni
Ucastnikovi uvedenému v § 27 odst. 1 doru¢enim oznameni nebo Ustnim prohlaSenim, a neni-li
spravnimu organu tento Ucastnik znam, pak kterémukoliv jinému ucastnikovi. Oznameni musi
obsahovat oznaceni spravniho organu, pfedmeét fizeni, jméno, pfijmeni, funkci nebo sluzebni
¢islo a podpis opravnéné uredni osoby.

(2) Jestlize je v fizeni z moci Ufedni vice Ucastnikd uvedenych v § 27 odst. 1, ma pro
zahéjeni fizeni vyznam oznameni o zahajeni fizeni prvnimu z nich. Tém, kterym se nepodafilo
zahajeni fizeni oznamit, ustanovi spravni organ opatrovnika; usneseni o ustanoveni opatrovnika
se dorucuje vefejnou vyhlaskou.

(3) Oznéameni o zahajeni fizeni mizZe byt spojeno s jinym Ukonem v Fizeni.
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§47

(1) O zahdjeni fizeni je spravni organ povinen uveédomit bez zbyte¢ného odkladu vSechny
jemu znameé ucastniky.

(2) O tom, Ze probiha fizeni, je spravni organ povinen bezodkladné poté, co se o ném
dozvi, uvédomit i toho, kdo se stal ucastnikem az po zahajeni fizeni, nejde-li o osobu, ktera se
sama jako uc¢astnik do fizeni pfihlasila.

(3) Oznameni o zahajeni fizeni lze vedle postupu podle odstavc( 1 a 2 zvefejnit téZ na
Urfedni desce spravniho organu.

8§48

Prekazky fizeni

(1) Zahajeni fizeni u nékterého spravniho organu brani tomu, aby o téze véci z téhoz
ddvodu bylo zahajeno fizeni u jiného spravniho organu.

(2) Pfiznat totéZ pravo nebo ulozit tutéz povinnost lze z téhoz divodu téZe osobé pouze
jednou.

Dil2

Ustni jednani

§49

(1) Ustni jedndani spravni orgén nafidi v pfipadech, kdy to stanovi zdkon, a dale tehdy,
jestliZze je to ke splnéni Gcelu fizeni a uplatnéni prav Uc¢astnik( nezbytné. Nehrozi-li nebezpedi z
prodleni, uvédomi spravni organ o ustnim jednani u¢astniky nejméné s petidennim pfedstihem.
Tuto povinnost nema vici Ucastnikovi, ktery se prava Ucasti na ustnim jednani vzdal.

(2) Ustni jednani je neverejné, pokud zakon nestanovi nebo spravni orgén neuréi, ze
jednani nebo jeho ¢4st jsou vefejné. Pfi uréovani vefejného Ustniho jednani dba spravni organ na
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ochranu utajovanych informaci a na ochranu prav Uéastnikd, zejména prava na ochranu
osobnosti, jakoZ i na ochranu mravnosti. Z dfivodu ochrany mravnosti mohou byt z i¢asti na
Ustnim jednani vylouceny nezletilé osoby.

(3) Jestlize ucastnik uvedeny v 8 27 odst. 1 navrhne, aby Ustni jednani bylo verejné,
spravni orgdn mu vyhovi, pokud tim nemuze byt zplisobena Gjma ostatnim Gcastnikdm.
Ustanoveni odstavce 2 véty druhé a tfeti plati obdobné.

(4) O navrhu ucastnika, aby bylo ustni jednani vefejné, rozhodne spravni organ
usnesenim, které se pouze poznamena do spisu.

(5) I neverejného jednani se mlze zac¢astnit podplrced4) ucastnika.

Dil 3

Podklady pro vydani rozhodnuti

8§50

(1) Podklady pro vydani rozhodnuti mohou byt zejména navrhy Gc¢astnikd, dlkazy,
skuteénosti znamé spravnimu organu z Ufedni ¢innosti, podklady od jinych spravnich organt
nebo organd vefejné moci, jakoz i skutec¢nosti obecné znamé.

(2) Podklady pro vydani rozhodnuti opatfuje spravni organ. Jestlize to nemUze ohrozit
ucel fizeni, mZe na poZzadani Uc¢astnika spravni organ pfipustit, aby za néj podklady pro vydani
rozhodnuti opatfil tento Ucastnik. Nestanovi-li zvlastni zakon jinak, jsou U€astnici povinni pfi
opatfovani podkladt pro vydani rozhodnuti poskytovat spravnimu organu veskerou potfebnou
soucinnost.

(3) Spravni organ je povinen zjistit vSechny okolnosti dllezité pro ochranu vefejného
zajmu. V fizeni, v némz ma byt z moci Ufedni uloZzena povinnost, je spravni organ povinen i bez
navrhu zjistit vSechny rozhodné okolnosti svédcici ve prospéch i v neprospéch toho, komu ma
byt povinnost ulozena.

(4) Pokud zakon nestanovi, Ze néktery podklad je pro spravni organ zavazny, hodnoti
spravni organ podklady, zejména dlkazy, podle své Uvahy; pfitom peclivé pfihlizi ke vSemu, co
vySlo v fizeni najevo, véetné toho, co uvedli U¢astnici.
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Dokazovani

8§51

(1) K provedeni dlkazl lze uzit vSech dlikaznich prostiedkd, které jsou vhodné ke zjisténi
stavu veéci a které nejsou ziskany nebo provedeny v rozporu s pravnimi prfedpisy. Jde zejména o
listiny, ohledani, svédeckou vypovéd a znalecky posudek.

(2) O provadéni dlikaz(l mimo Ustni jednani musi byt G¢astnici véas vyrozuméni, nehrozi-
li nebezpedi z prodleni. Tuto povinnost nema spravni organ vici ucastnikovi, ktery se vzdal prava
Ucasti pfi dokazovani.

(3) Je-li v souladu s pozadavky § 3 zjiSténa skutecnost, ktera znemoznuje zadosti vyhovét,
neprovadi spravni organ dalSi dokazovani a Zzadost zamitne.

(4) V fizeni navazujicim na vykon kontroly, ve kterém je ucastnikem fizeni kontrolovana
osoba, neni tfeba provadét protokolem o kontrole, ktery je podkladem rozhodnuti o prfestupku,
dokazovani.

§52

Ugastnici jsou povinni oznagit dCikazy na podporu svych tvrzeni. Spravni organ nenf
navrhy Uc¢astnikd vazan, vzdy v8ak provede dikazy, které jsou potiebné ke zjisténi stavu véci.

§53

Dukaz listinou

(1) Spravni organ mlze usnesenim ulozit tomu, kdo ma listinu potfebnou k provedeni
dikazu, aby ji pfedloZil. Usneseni se oznamuje pouze osobé, které je povinnost ukladana.

(2) Predlozeni listiny nelze Zadat nebo mizZe byt odepfeno z dtvod(, pro které nesmi byt
svédek vyslechnut nebo pro které je svédek opravnén vypovéd odepfit (§ 55 odst. 2 az 4).
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(3) Listiny vydané soudy Ceské republiky nebo jinymi statnimi organy nebo organy
Uzemnich samospravnych celkd v mezich jejich pravomoci, jakoZ i listiny, které jsou zvlastnimi
zakony prohlaseny za vefejné, potvrzuiji, Ze jde o prohlaseni organu, ktery listinu vydal, a neni-Lli
dokazan opak, potvrzuji i pravdivost toho, co je v nich osvéd¢eno nebo potvrzeno.

(4) Pokud mezinarodni smlouva, ktera je soucasti pravniho fadu, nestanovi jinak, musi
byt pravost Urednich razitek a podpist na vefejnych listindch vydanych organy cizich stat(
ovérena organy k tomu pfislusnymi.

(5) Predlozeni listiny je v pfipadech a za podminek stanovenych zvlastnim zakonem
mozné nahradit Cestnym prohlasenim ucastnika nebo svédeckou vypovédi.

(6) O provedeni dlikazu listinou se uc¢ini zaznam do spisu. Za pfitomnosti i¢astnik{ nebo
zucastnénych osob, anebo Uc¢astni-li se Ukonu vefejnost, se dlikaz listinou provede tak, Ze se
listina pfecte nebo sdéli jeji obsah.

§ 54

Ddkaz ohledanim

(1) Vlastnik nebo uzivatel véci nebo ten, kdo ma véc u sebe, je povinen predlozit ji
spravnimu organu nebo strpét ohledani véci na misté. Spravni organ o tom vyda usneseni, jez se
oznamuje pouze osobé uvedené ve vété prvni. Hrozi-li nebezpedi z prodleni, postupuje se podle
§138.

(2) Ohledani nelze provést nebo mize byt osobou uvedenou v odstavci 1 odepfeno z
ddvodd, pro které nesmi byt svédek vyslechnut nebo pro které je svédek opravnén vypovéd
odepfit (§ 55 odst. 2 az 4).

(3) O ohledani na misté spravni organ vyrozumi téz toho, kdo je opravnén s pfedmétem
ohledani nakladat, nejedna-li se o osobu, které se usneseni oznamuje podle odstavce 1.

(4) Spravni organ mUze k Uc¢asti na ohledani pfizvat nestranné osoby, aby zajistil jejich
pfitomnost pfi provadéni dlikazu. Tyto osoby nemaji prava ani povinnosti U¢astnika.
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§55

Dikaz svédeckou vypovédi

(1) Kazdy, kdo neni Ucastnikem, je povinen vypovidat jako svédek; musi vypovidat
pravdivé a nesmi nic zamlcet.

(2) Svédek nesmi byt vyslychan o utajovanych informacich chranénych zvlastnim
zdkonem, které je povinen zachovat v tajnosti, ledaze byl této povinnosti pfisluSnym organem
zprostén.

(3) Svédek nesmi byt vyslychan téz tehdy, jestlize by svou vypovédi porusil statem
ulozenou nebo uznanou povinnost mléenlivosti, ledaze byl této povinnosti pfisluSnym organem
nebo tim, v jehoz zajmu tuto povinnost ma, zprostén.

(4) Vypoveéd mUze odepfit ten, kdo by ji zplsobil sobé nebo osobé blizké26) nebezpeci
stihani pro trestny ¢in nebo spravni delikt.

(5) Spravni organ svédka pred vyslechem pouci o diivodech, pro které nesmi byt
vyslychan, o pravu odepfit vypoveéd, o jeho povinnosti vypovidat pravdivé a nic nezamlcéet a o
pravnich nasledcich nepravdivé nebo neulplné vypovédi.

856

Dikaz znaleckym posudkem

Zavisi-li rozhodnuti na posouzeni skute¢nosti, k nimz je tfeba odbornych znalosti, které
Ufedni osoby nemaiji, a jestlize odborné posouzeni skute¢nosti nelze opatfit od jiného spravniho
organu, spravni organ usnesenim ustanovi znalce. Usneseni se oznamuje pouze znalci. O
zamySleném ustanoveni znalce, popfipadé o ustanoveni znalce spravni organ vhodnym
zpUsobem Ucastniky vyrozumi. Spravni organ znalci ulozi, aby posudek vypracoval pisemné a
predlozil mu jej ve lh(té, kterou soucasné urci. Mlze znalce také vyslechnout.
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Predbézna otazka

8§57

(1) Jestlize vydani rozhodnuti zavisi na feSeni otazky, jiz nepfislusi spravnimu organu
rozhodnout a o které nebylo dosud pravomocné rozhodnuto, spravni organ

a) mlze dat podnét k zahajeni fizeni pred pfisluSnym spravnim orgadnem nebo jinym organem
vefejné moci; v pfipadech stanovenych zakonem je spravni organ povinen takovy podnét dat,
nebo

b) mUze vyzvat Ucastnika, popfipadé jinou osobu, aby podala Zadost o zahéjeni fizeni pfed
pfisluSnym spravnim organem nebo jinym orgdnem vefejné moci ve lh(té, kterou spravni organ
urci, nebo

c) si o ni mze ucinit Usudek; spravni organ si véak nemuze ucinit Usudek o tom, zda byl spachén
trestny Cin, prestupek nebo jiny spravni delikt a kdo za néj odpovida, ani o otazkach osobniho
stavu.

(2) Probiha-li pfed pfislusnym spravnim organem nebo pfed jinym pfisluSnym organem
vefejné moci fizeni o pfedbézné otdzce nebo jestlize dal spravni organ k takovému fizeni podnét
podle odstavce 1 pism. a) ¢i uCinil vyzvu podle odstavce 1 pism. b), postupuje spravni organ
podle 8§ 64. Pokud fizeni na podnét spravniho orgdnu nebylo zahajeno nebo nebyla podana
Zadost o zahajeni fizeni v urc¢ené Lh(ité, lze v Fizeni pokracovat.

(3) Rozhodnutim pfislusného organu o predbézné otazce, které je pravomocné,
popfipadé pfedbézné vykonatelné, je spravni organ vazan.

(4) Jestlize vydani rozhodnuti zavisi na feSeni otazky, k jejimuz feSeni je spravni organ
pfislusny, o niz vSak nelze rozhodnout ve spole¢ném fizeni, provede spravni organ nejprve fizeni
o této predbézné otazce, je-li opravnén zahdjit fizeni z moci Ufedni, popfipadé vyzve toho, kdo je
opravnén podat zadost, aby tak ucinil.
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Dil4

Zajisténi ucelu a prabéhu fizeni

8§58

Uvodni ustanoveni

Spravni organ uzije zajiStovaci prostfedky (8 59 az 63 a § 147) pouze v pfipadech, kdy to
vyzaduje, a v rozsahu, v jakém to vyZaduje zajiSténi pribéhu a Gcelu Fizeni.

8§59

Predvolani

Spravni organ predvola osobu, jejiz osobni U¢ast pfi Ukonu v fizeni je k provedeni tkonu
nutna. Pfedvolani musi byt pisemné a dorucuje se do vlastnich rukou s dostate¢nym, zpravidla
nejméné pétidennim predstihem. V pfedvolani musi byt uvedeno, kdo, kdy, kam, v jaké véci a z
jakého dlvodu se ma dostavit a jaké jsou pravni nasledky v pfipadé, Ze se nedostavi. Pfedvolany
je povinen dostavit se véas na uréené misto; nemuze-Lli tak ze zavaznych dlvodU ucinit, je
povinen bezodkladné se s uvedenim ddvodd spravnimu organu omluvit.

860

Predvedeni

(1) JestliZze se UcCastnik nebo svédek bez nalezité omluvy nebo bez dostatec¢nych dlvod(
na predvolani nedostavi, mlZe spravni organ vydat usneseni, na jehoz zakladé bude tGéastnik
nebo svédek predveden. Pisemné vyhotoveni usneseni se dorucuje organtaim, které maiji
predvedeni provést; Ufedni osoby, které plni Ukoly téchto organ(, doru¢i usneseni
predvadénému.

(2) Pfedvedeni na pozadani spravniho orgénu zajistuje Policie Ceské republiky nebo jiny
ozbrojeny sbor, 0 némz to stanovi zvlastni zakon. V fizeni pfed organy obci zajiStuje predvedeni
téz obecni policie.
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§61

Pfedbézné opatieni

(1) Spravni orgdn mlze z moci Ufedni nebo na pozadani Gc¢astnika pfed skoncenim fizeni
rozhodnutim nafidit predbézné opatreni, je-li tfteba, aby byly zatimné upraveny pomeéry
Ucastnikd, nebo je-li obava, Ze by bylo ohroZzeno provedeni exekuce. Pfedbéznym opatfenim lze
ucastnikovi nebo jiné osobé pfikazat, aby néco vykonal, né€eho se zdrzel nebo néco strpél,
anebo zajistit véc, ktera mize slouzit jako dikazni prostiedek, nebo véc, kterd mize byt
predmétem exekuce.

(2) O pozadani ucastnika o pfedbézné opatfeni musi byt rozhodnuto do 10 dnd.
Rozhodnuti se oznamuje jen tomu, koho se tyka, popfipadé téz jinému ucastnikovi, ktery o jeho
vydani pozadal. Odvolani proti rozhodnuti o nafizeni pfedbézného opatfeni nema odkladny
ucinek; muze je podat pouze ucastnik, kterému se rozhodnuti oznamuje.

(3) Spravni organ predbézné opatreni zrusi rozhodnutim bezodkladné poté, co pomine
ddvod, pro ktery bylo nafizeno. Neudini-li tak, pozbyva pfedbézné opatfeni Gi¢innosti dnem, kdy
se rozhodnuti ve véci stalo vykonatelnym nebo nabylo jinych pravnich Géinka.

(4) Osoba, které bylo oznameno rozhodnuti o zajisténi véci, je povinna tuto véc
spravnimu organu vydat. Neni-li véc v uréené Lhté spravnimu organu vydana, mdze byt tomu,
kdo ji ma u sebe, odriata. O vydani nebo odnéti zajisSténé véci se sepiSe protokol, vnémz se
uvede téz popis zajisténé véci. Osobg, ktera véc vydala nebo jiz byla véc odnata, spravni organ
nebo Ufedni osoba provadéjici odnéti véci vystavi potvrzeni. Pozbylo-li pfedbézné opatfeni
ucinnosti, vrati se véc osobé, které byla zajisténa, nemUze-li byt pfedmétem exekuce.

§62

Poradkova pokuta

(1) Spravni organ mlze rozhodnutim ulozit pofadkovou pokutu aZz do vyse 50 000 K¢
tomu, kdo v fizeni zavazné ztézuje jeho postup tim, ze

a) se bez nalezité omluvy nedostavi na predvolani ke spravnimu organu,

b) navzdory pfedchozimu napomenuti rusi pofadek, nebo
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c) neuposlechne pokynu ufedni osoby.

(2) Poradkovou pokutu podle odstavce 1 lze ulozit i tomu, kdo ucini hrubé urazlivé
podani.

(3) PFi stanoveni vySe poradkové pokuty dba spravni organ, aby nebyla v hrubém
nepomeru k zavaznosti nasledku a k vyznamu pfedmétu fizeni; pokutu lze ukladat i opakované.

(4) Pfijem z poradkovych pokut je pfijmem rozpoctu, ze kterého je hrazena ¢innost
spravniho organu, ktery pokutu ulozil.

(5) Ugastnikem Fizeni o ulozeni pofadkové pokuty je pouze osoba, které méa byt poradkova
pokuta uloZzena. Prvnim ukonem v fizeni ve véci ulozeni poradkové pokuty je vydani rozhodnuti.
Odvolani proti rozhodnuti o ulozeni poradkové pokuty ma vzdy odkladny ucinek.

(6) Pravomocné uloZzenou pofadkovou pokutu mize spravni organ, ktery ji uloZil, novym
rozhodnutim prominout nebo snizit. Pfitom spravni organ prihlédne zejména k tomu, jak osoba,
které byla pofadkova pokuta uloZena, plni svoje procesni povinnosti v dalsim prabéhu fizeni.

8§63

Vykazani z mista konani ikonu

(1) Toho, kdo nepfistojnym chovanim rusi pofadek pfi Ustnim jednani nebo ohledani na
misté, popfipadé pfi jiném ukonu, mlZe spravni organ po pfedchozim upozornéni vykazat z
mista, kde se ukon kona. Usneseni se vyhlasuje Ustné. Spravni organ pouci vykazovanou osobu
o nasledcich neuposlechnuti. Vykazani vynucuji tytéz organy, které provadeéji pfedvedeni podle §
60.

(2) Jestlize ukon neni uskute¢novan v Gfednich mistnostech spravniho organu, nelze z
mista ukonu vykazat osobu, ktera ma vlastnickeé ¢i uzivaci pravo k prostoru, kde se ukon kona.
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Dil5

Pferuseni fizeni a zastaveni fizeni

Preruseni fizeni

§64

(1) Spravni orgdn muze fizeni usnesenim prerusit

a) soucasné s vyzvou k odstranéni nedostatk( zadosti podle § 45 odst. 2,

b) soucasné s vyzvou k zaplaceni spravniho poplatku, ktery je spojen s uréitym ukonem v fizeni,
a s uréenim Lhity k jeho zaplaceni; v fizeni pokracuje, jakmile mu byl pfedloZzen doklad o
zaplaceni spravniho poplatku,

c) probiha-li fizeni o pfedbézné otazce nebo spravni organ
1. dal k takovému fizeni podnét podle § 57 odst. 1 pism. a),
2. ucinil vyzvu podle § 57 odst. 1 pism. b), anebo

3. ucinil ukon podle § 57 odst. 4;

za Ukon spravniho organu se povaZzuje i pfedani pisemnosti k doru¢eni podle § 19 a vyvéseni
pisemnosti na Ufedni desce,

d) do doby ustanoveni opatrovnika procesné nezplisobilému tcastnikovi,

e) z dalSich davod( stanovenych zakonem.

(2) V fizeni o Zadosti prerusi spravni organ fizeni na pozadani Zadatele; jestlize je Zadatel
vice, mlze tak ucinit jen za podminky, Ze s pferusenim souhlasi vsichni.

(3) V fizeni z moci Uredni mize spravni organ, neni-li to v rozporu s vefejnym zajmem, na
pozadani ucastnika, pokud s tim vSichni u¢astnici uvedeni v § 27 odst. 1 pism. b) souhlasi, z
dulezitych dGvodU prerusit fizeni.
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(4) Rizeni lze prerusit na dobu nezbytné nutnou. Pfi postupu podle odstavc(l 2 a 3 spravni
organ pfi urceni doby preruseni pfihlizi k navrhu ucastnika.

8§65

(1) Po dobu preruseni fizeni Cini spravni organ a ucastnici ukony, kterych je zapotrebi k
odstranéni dGvodu preruseni. Spravni orgdn mlze rovnéz ¢init Ukony podle § 137 odst. 1 a § 138.
Lhaty tykajici se provadéni Ukonu v fizeni nebézi. Lhita pro vydani rozhodnuti ve véci pfestava
bézet jiz dnem, kdy nastal néktery z divod( uvedenych v § 64 odst. 1, a neskond¢i dfive nez 15
dnt ode dne, kdy preruseni fizeni skoncilo.

(2) Spravni organ pokracuje v fizeni, jakmile odpadne prekazka, pro niz bylo fizeni
preruseno, nebo uplyne lhita uréend spravnim orgdnem podle § 64 odst. 2 nebo 3. Bylo-li fizeni
preruseno podle § 64 odst. 2 nebo 3, mlze v fizeni spravni organ pokracovat téZ na pozadani
Ucastnika, ktery pozadal o jeho preruseni. O tom, Ze v fizeni pokracuje, vyrozumi spravni organ
Ucastniky a provede o tom zdznam do spisu.

Zastaveni fizeni

8§66

(1) Rizeni o zadosti spravni orgédn usnesenim zastavi, jestlize

a) zadatel vzal svou zadost zpét; jestlize je Zadatel( vice, musi se zpétvzetim souhlasit vSichni
Zadatelé; ve sporném fizeni spravni organ fizeni nezastavi, pokud se zpétvzetim odpurce z
véznych ddvodd nesouhlasi,

b) byla podana zadost zjevneé pravné nepfipustna,

c) Zadatel v urcené lh(té neodstranil podstatné vady Zadosti, které brani pokracovani v fizeni,

d) Zadatel ve stanovené Lhité nezaplatil spravni poplatek, k jehozZ zaplaceni byl v fizeni povinen,

e) zjisti prekazku Fizeni podle § 48 odst. 1,
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f) Zadatel zemfel nebo zanikl, pokud v fizeni nepokracuji pravni nastupci nebo pokud nenivice
Zadatel(l, anebo zanikla-li véc nebo pravo, kterého se fizeni tyka; fizeni je zastaveno dnem, kdy
se spravni organ o umrti nebo zaniku zadatele nebo o zaniku véci nebo prava dozvedél,

g) zadost se stala zjevné bezpfedmeétnou,

h) z dalSich dlvod( stanovenych zakonem.

(2) Rizeni vedené z moci Ufedni spravni orgdn usnesenim zastavi, jestlize zjisti, Ze u
nékterého spravniho organu jiz prfed zahajenim tohoto fizeni bylo zahajeno fizeni v téze véci,
nebo jestlize v fizeni, ve kterém nemohou pokracovat pravni nastupci, odpadl jeho d(ivod,
zejména jestlize ucastnik zemrel nebo zanikl, anebo zanikla véc nebo pravo, jehoz se fizeni tyka.
Toto usneseni se pouze poznamena do spisu.

1) Zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisi.
Zakon ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpis.
Zéakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisu.

2) § 2 odst. 3 obchodniho zakoniku.

3) Zakon ¢&. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a o0 zméné nékterych zakont
(zdkon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjsich pfedpist.

4) Zakon &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincl na tizemi Ceské republiky a 0 zméné nékterych
zakon(, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

Zakon ¢. 325/1999 Sb., o0 azylu a 0 zméné zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve
znéni pozdéjsich predpistl, (zakon o azylu), ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

5) § 7 odst. 1 a 2 obchodniho zakoniku.

6) § 1 zakona &. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych Ustfednich organ( statni spravy Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisu.

7) Napfiklad zakon &. 191/2004 Sb., o mezinarodni pomoci pfi vymahani nékterych financnich
pohledavek.

9) Napfiklad § 61 odst. 1 pism. v) sluzebniho zakona.
10) CL. 37 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod.

11) Zakon €. 325/1999 Sb.
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12) Zakon ¢. 273/2001 Sb., o pravech pfislusnikd narodnostnich mensin a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni zédkona ¢. 320/2002 Sb.

13) Zakon ¢. 155/1998 Sb., o znakové feci a 0 zméné dalsich zakond, ve znéni zédkona ¢.
384/2008 Sb.

13a) Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokumentd.
14) Zakon ¢. 131/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.
Zakon ¢. 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

15) Zakon ¢. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o zméné nékterych zakonl (zékon o
postovnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich predpisu.

17) 8 16 zakona €. 29/2000 Sb.

17a) 8§ 10b odst. 1 zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a 0 zméné
nékterych zakon( (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni zdkona ¢. 7/2009 Sb.

18) 8 65 zakona €. 128/2000 Sb., ve znéni zakona ¢. 313/2002 Sb.

19) 8§ 30 a nasl. ob¢anského zakoniku.

20) § 55 a nasl. obéanského zakoniku.

21) § 1126 a nasl. ob¢anského zakoniku.

22) § 21 obC¢anského soudniho fadu.

23) Napfriklad § 26 zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni zakona ¢. 210/1999 Sb.

25) § 1 a 2 zakona €. 245/2000 Sb., o statnich svatcich, o ostatnich svatcich, o vyznamnych
dnech a o dnech pracovniho klidu.

26) 8§ 116 obCcanského zakoniku.
28) § 118 az 121 ob¢anského zakoniku.

30) 8 80 odst. 2 zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve
znéni zakona ¢. 590/1992 Sh.

31) Zakon &. 41/1993 Sb., o ovéfovani shody opisti nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu okresnimi a obecnimi Ufady a o vydavani potvrzeni organy obci a okresnimi Grady, ve
znéni pozdeéjsich predpisa.

Zakon ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich ¢innosti (notafsky fad), ve znéni pozdéjsich predpis.
32) § 135 ob&anského zakoniku.

33) § 96 zakona ¢. 50/1976 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve
znéni zakona ¢. 83/1998 Sbh.

35) Obc&ansky soudni fad.
Zakon €. 26/2000 Sb., o vefejnych drazbach, ve znéni zakona ¢. 120/2001 Sb.

37) § 20 odst. 1 ob¢anského zakoniku.
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38) § 97 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni.

39) Napfiklad zakon ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonl (vodni zékon), ve
znéni pozdéjsich predpisa.

40) Zékon ¢. 151/1997 Sb., o ocefnovani majetku a o zméné nékterych zakon (zédkon o
ocenovani majetku), ve znéni zakona ¢. 121/2000 Sh.

41) Zékon ¢. 219/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

42) Napfiklad zakon ¢. 128/2000 Sb., ve znéni pozdéjSich predpis(l, zakon ¢. 129/2000 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisl, a zakon ¢. 131/2000 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu.

43) § 38 a nasl. obéanského zakoniku.

43) § 8a zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy a o zméne nekterych
dalSich zakon, ve znéni pozdéjsich predpis.

44) 8§ 45 a nasl. ob¢anského zakoniku.
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